Փաստաթղթերի վարման, տրման, տեղեկանքների և փաստաթղթերի պատճենների տրման մասին. էլեկտրոնային մատենավարություն
Նախագիծ

Կրթահամալիրում փաստաթղթերն ստեղծվում և պահպանվում են էլեկտրոնային եղանակով: Կրթահամալիրում թղթով մուտք արված փաստաթղթերը (կրթության մասին վկայականներ (պատճեններ), անձնական գործեր, բժշկական գործեր, տեղեկանքներ, նամակներ, պայմանագրեր և այլն) թվայնացվում և պահպանվում են նույն կարգով: Դրանք կրթահամալիրի սոցիալական ցանցի միջոցով հասանելի են բոլոր նրանց, ում վերաբերում են: Կրթահամալիրում ստեղծվող փաստաթղթերը և տեղեկանքները տրվում են էլեկտրոնային եղանակով: Պետական ավարտական փաստաթղթերը տրվում են կրթահամալիրի տնօրենի գրասենյակից: Թղթային տարբերակով փաստաթղթերը պահպանվում են կրթահամալիրի արխիվում։
1. Կրթահամալիրի տնօրենի գրասենյակի ղեկավարի փոստի SkyDrive-ում փաստաթղթերը ստեղծվում են գրասենյակի ղեկավարի կողմից, լրացվում են նրա, կադրերի տեսուչի, դպրոցների, քոլեջի ղեկավարների, գրասենյակների ղեկավարների, հաշվապահի կողմից ըստ սահմանված կարգի: Դրանք հասանելի են կրթահամալիրի տնօրենի, կրթահամալիրի խորհրդի, մանկավարժության կենտրոնի, ծրագրերի կենտրոնի, գնահատման կենտրոնի, ԿԳՆ հանրակրթության վարչության մասնագետի համար: 
· Կրթահամալիրի կանոնադրություն

· Կրթահամալիրի ներքին կարգապահական կանոններ
· Կրթահամալիրի մասնաճյուղերի կանոնադրություններ, աշխատակարգեր, աշխատողների պաշտոնական հրահանգներ
· Կրթահամալիրի զարգացման ծրագիր

· Մասնաճյուղերին պետռեգիստրի կողմից տրված վկայագրեր

· Վերադաս և այլ կազմակերպությունների հետ կնքված պայմանագրեր, համաձայնագրեր, հուշագրեր 

· Կրթահամալիրի ուղարկած պաշտոնական գրություններ

· Կրթահամալիրի ստացած պաշտոնական գրություններ

· Տնօրենի հրամաններ

· Աշխատողի անձնական գործերը
· Աշխատանքային պայմանագրեր 

· Աշխատողների տեղեկատու

· Կրթության մասին (ավարտական) վկայականներ և դրանց հանձնման գրանցամատյաններ` 
- հիմնական կրթության 
- միջնակարգ կրթության 
- նախնական մասնագիտական (արհեստագործական) կրթության 
- միջին մասնագիտական կրթության

· Մասնագիտական զարգացման (վերապատրաստման) վկայագրեր

· Կրթահամալիրում իրականացվող ծախսային ծրագրերի նախահաշիվներ, հաշվետվություններ

· Ուսումնառության պայմանագրով նախատեսված վճարների մուտքերի մատյան

· Կրթահամալիրի գույքի հաշվառման մատյան

· Կրթական օբյեկտներում առկա սարքերի և սարքավորումների գրանցամատյան
- ուսումնական թվային միջոցներ
- կենցաղային սարքեր և սարքավորումներ
2. Դպրոցի, քոլեջի փոստի SkyDrive-ում փաստաթղթերը ստեղծվում են դպրոցի և գրասենյակի ղեկավարների կողմից, լրացվում են դասավանդողների կողմից ըստ սահմանված կարգի: Դրանք հասանելի են դպրոցի ծնողների, կրթահամալիրի տնօրենի աշխատակազմի, մանկավարժության կենտրոնի, ծրագրերի կենտրոնի, գնահատման կենտրոնի, դպրոցի տեսուչի համար: 

· Սովորողի անձնական գործերը

· Ուսումնառության պայմանագրեր
· Դասամատյաններ (դասարանի, խմբի, ակումբի, երկարօրյա խմբի) 
· Սովորողների ընդունվելու և տեղափոխվելու գրանցամատյան (շարժմատյան)

· Դպրոցի ղեկավարի հրամանների մատյան
· Սովորողների տեղեկատու 

· Դասացուցակներ

· Կրթական ծրագրի կազմակերպմանն անհրաժեշտ փաստաթղթեր` 
- ուսումնական պլաններ 
- ուսումնառության պայմանագրով և ուսումնական պլանով որոշված կարգեր 
 Mskh.am-ում  հրապարակվում են 
· Կրթահամալիրի կանոնադրություն

· Կրթահամալիրի ներքին կարգապահական կանոններ
· Կրթահամալիրի մասնաճյուղերի կանոնադրություններ, աշխատակարգեր, աշխատողների պաշտոնական հրահանգներ
· Կրթահամալիրի զարգացման ծրագիր

· Վերադաս և այլ կազմակերպությունների հետ կնքված պայմանագրեր, համաձայնագրեր, հուշագրեր 

· Տնօրենի հրամաններ

· Աշխատողների տեղեկատու

· Կրթահամալիրում իրականացվող ծախսային ծրագրերի նախահաշիվներ, հաշվետվություններ

· Դասացուցակներ
· Կրթական ծրագրի կազմակերպմանն անհրաժեշտ փաստաթղթեր` 
- կրթական ծրագրեր, ուսումնական նախագծեր
- ուսումնական պլաններ 
- առարկայական ծրագրեր
- ուսումնառության պայմանագրով և ուսումնական պլանով որոշված կարգեր
